
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งหยุดด าเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :องค์การบริหารส่วนต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอเมืองตรังจังหวัดตรังกระทรวงอุตสาหกรรม 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และจ าพวกที่ 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 ที่ได้หยุดด าเนินงาน

ติดต่อกนัมาแล้วเกนิกว่าหนึง่ป ี

 

 2. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง 

 

 3. ต้องแจ้งเป็นหนงัสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบภายในเจ็ดวันนบัแต่วันพ้นก าหนดหนึ่งป ี

 

หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไมค่รบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน

ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลา

ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะ

ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

      ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

 

       ** ขั้นตอนการด าเนนิงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

       ** ทั้งนีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาโต๊ะหมิง  34/3 หมู่ที่ 2 ต าบลนา
โต๊ะหมิงอ าเภอเมืองตรังจงัหวัดตรัง//โทรศัพท์ 075-278078//
โทรสาร 075-278221 // www.natoeming.go.th/ติดต่อด้วย
ตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :30 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอ
เมืองตรังจงัหวัดตรัง 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาระยะเวลาการแจ้งตามหลักเกณฑ์ที่
ก าหนดในมาตรา 33 แห่งพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ.2535 และ
จัดท าหนงัสือแจง้ผู้ประกอบกิจการโรงงานพร้อมทั้งบันทึกการ

เปลี่ยนแปลงในใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงานล าดับที่ 7 
(หมายเหต:ุ -) 

22 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอ
เมืองตรังจงัหวัดตรัง 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามในใบอนญุาตฯล าดับที่ 7 และ

ผู้อ านวยการส านักลงนามหนังสือแจ้งผูป้ระกอบกจิการโรงงาน

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอ

เมืองตรังจงัหวัดตรัง 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

และแจ้งผู้ขอทราบผลการพิจารณา (กรณีที่เป็นโรงงานที่ตั้งใน

เขตกรุงเทพฯ) 
(หมายเหต:ุ -) 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

แบบฟอร์มหนังสือแจ้งหยุดด าเนินงาน(DIW-08-AP-FS-03) 

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(เป็นแบบฟอร์มที่ทางราชการก าหนด) 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

2) 

 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) กรณีเป็นโรงงานจ าพวก

ท่ี 3 หรือใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน (รง.2) กรณีเป็น
โรงงานจ าพวกท่ี 2 
ฉบับจริง1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ห้ามส าเนา) 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ออกไว้ไมเ่กิน 3 เดือนมีการลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนญุาตทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 

 

บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้แทนนิติ

บุคคล(กรณีบุคคลต่างด้าว) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขอ
อนุญาตทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคล
ต่างด้าว) ของผู้ขออนุญาต 

ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผู้ประกอบการเป็นบุคคลธรรมดามีการลงนามรับรอง

เอกสารโดยผู้ขออนญุาตทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

6) 

 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอ านาจต้องลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนญุาตทุกหน้า) 

- 

7) 
 

บัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบอ านาจ (กรณีบุคคล
ต่างด้าว) 
ฉบับจริง0ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อบอ านาจ 
ฉบับจริง0ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

9) 
 

บัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
บุคคลต่างด้าว) 

ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

10) 

 

ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ 

ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

11) 

 

บัตรประชาชนของพยาน 2 คน 

ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลนาโต๊ะหมิง  34/3 หมู่ที่ 2 ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอเมืองตรังจังหวัดตรัง//โทรศัพท์ 075-
278078//โทรสาร 075-278221 // www.natoeming.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน:การแจ้งหยดุด าเนนิงานติดต่อกันเกินกว่าหนึง่ปี 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโรงงานอุตสาหกรรมกรมโรงงานอุตสาหกรรมกรมโรงงานอตุสาหกรรม 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจง้ 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

 
1)พระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคหนึง่ 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีให้บริการ:ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:ไม่มี 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหนา้ท่ี 



 จ านวนค าขอทีน่้อยที่สุด 0 

 

ช่ืออ้างอิงของคู่มอืประชาชน:การแจ้งหยุดด าเนนิงานติดตอ่กันเกินกว่าหนึ่งปีสุภาส าเนาคู่มือประชาชน 01/09/2015 17:26 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มอืส าหรับประชาชน 
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วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


