
    
 
 

ส าหรับการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน อาคาร
ภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลนาโต๊ะหมิง                   อ าเภอ
เมืองตรัง จังหวัดตรัง 
         1.) เอกสารที่จะต้องใช้ประกอบการขออนุญาตก่อสร้างฯ 
 - แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบ         แบบแปลน 
จ านวน 3 ฉบับ 
 -  แบบฟอร์มค าขอใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร (ข.1)  
  จ านวน 1 ฉบับ 
 -  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้ขออนุญาตฯ  
  จ านวน 2 ฉบับ 
 -  ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขออนุญาตฯ จ านวน 2 ฉบับ 
 -  ส าเนาโฉนดท่ีดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออื่นๆ เจ้าของ
ท่ีดิน (ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง)  จ านวน 2 ฉบับ 
 - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาต มิใช่
เจ้าของท่ีดิน) พร้อมแนบส าเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของท่ีดิน) 2 ฉบับ, 
ส าเนาบัตรประจ าตัว (เจ้าของบ้าน) 2 ฉบับ 
 - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน ข้างเคียง) 
พร้อมแนบส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ, ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ, 
ส าเนาโฉนด 1 ฉบับ 
 - หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทน นิติบุคคลผู้ขออนุญาต ท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้
ขออนุญาต) 
 - หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ด าเนินการของนิติ
บุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างจากธนาคาร (กรณีท่ีดินติดภาระจ านอง
ธนาคาร) ถ้าม ี
 - ห นังสื อรั บรองของผู้ ประกอบวิ ชาวิ ศวกรรม และ /หรื อ 
สถาปัตยกรรม (กรณีท่ีอาคารเข้าข่ายการควบคุมวิศวกรรม และ/หรือ 
สถาปัตยกรรม) 
 - ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จ านวน 
1 ฉบับ 

 - รายการค านวณโครงสร้าง (กรณีอาคารมีพื้นท่ีใช้สอย      เกิน 
150 ตารางเมตร) จ านวน 1 ฉบับ 
 - หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอ านาจตามกฎหมาย (กรณีผู้ขอ
อนุญาตมิได้มาขอด้วยตนเอง) ผู้รับมอบเตรียมส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ, 
ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ (พร้อมติดอากรแสตมป์ บุคคลธรรมดา 10 
บาท, นิติบุคคล 30 บาท) 
**หมายเหตุ** 
 - ส าเนาเอกสารต้องให้เซ็นต์รับรองส าเนาถูกต้อง 
  - แบบฟอร์มค าร้องต่างๆ ขอได้ท่ี กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบล
นาโต๊ะหมิง 

2.) แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบ      แบบ
แปลน จ านวน 5 ฉบับ มีรายละเอียดประกอบดังนี้ 

  2.1 มาตราส่วน ขนาดระยะน้ าหนักและหน่วยในการค านวณ
ต่างๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 
  2.2 ผังบริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500 
 - แสดงลักษณะท่ีตั้ งขอบเขตท่ีดิน และอาคารท่ีขอ
อนุญาตฯ 
 - ระยะห่างจากขอบเขตนอกอาคารท่ีขออนุญาตฯ ถึง
ขอบเขตท่ีดินทุกด้าน 
 - ลักษณะและขอบเขตของท่ีสาธารณะและอาคารใน
บริเวณที่ดินท่ีติดต่อโดยสังเขปพร้อมดว้ยเครื่องหมายทิศ 
 - แสดงการระบายน้ าออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ า
สาธารณะ 
 - แสดงระดับพื้นชั้นล่างอาคาร และความสัมพันธ์กับ
ระดับทางหรือถนนสาธารณะท่ีใกล้ท่ีสุด 
 - มีรายละเอียดส่วนส าคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ การใช้
สอยต่างๆ ของอาคารอย่างชัดเจน 
 2.3 แบบแปลนอาคารใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 100 
และต้องแสดงรูปต่างๆ คือ 
  - แบบแปลนพื้นชั้นต่างๆ 
  - รูปด้าน, รูปตัดตามขวาง, รูปตัดทางยาว 
  - แบบแปลนคานรับพื้นต่างๆ แปลนฐานรากของอาคาร 
  - รูปขยายการระบายน้ าและบ่อเกรอะบ่อซึม 

  - รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ
คุณภาพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ และวิธีการส าหรับการ
ก่อสร้าง 
  - รายการค านวณแสดงวิธีตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 

  - ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณต้องลง
ลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ ท่ีอยู่ ตัวบรรจง และหมายเลข
ทะเบียน ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพในแผนผังบริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทุกแผ่น 
3.) ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 3.1 ค่าใบอนุญาตต่างๆ 
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท 
 - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  
  ฉบับละ    5 บาท 
 3.2 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่
ของอาคาร) 
 - อาคารซ่ึงสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารท่ีสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูง
เกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
 - อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร 
ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคาร ซ่ึงมีพื้นรับน้ าหนักบรรทุกเกิน 500 
กิโลกรัมต่อ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - พื้นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 

ข้อแนะน า 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - อาคารประเภทซ่ึงต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน 
ท่อหรือทางระบายน้ า รั้ว ก าแพง คิดตามความยาว เมตรละ                 
1 บาท 

การต่ออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย
อาคารจะมีอายุตามท่ีก าหนดไว้ในใบอนุญาตเท่าน้ัน ถ้าผู้ได้รับ
ใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นค าขอต่อ
อายุต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตน้ันสิ้นอายุ 

4.) ขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาพิจารณาค าขออนุญาต 
 ก่อสร้าง, ดัดแปลง, รื้อถอน, เคลื่อนย้าย, การขอใช้หรือเปลี่ยน
การใช้อาคารนับแต่วันท่ียื่นค าขอ จนถึงวันท่ีออกใบอนุญาต ใช้
ระยะเวลาไม่เกิน 45 วัน แปลนแผนผัง รายการประกอบและอื่นๆ ท่ี
ได้ยื่นไว้เพื่อความถูกต้องและเป็นไปตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบล
นาโต๊ะหมิง พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และ พ.ศ.2535 เมื่อผู้ขอ
อนุญาตท าการแก้ไขแล้ว เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการตรวจแบบตาม
ขั้นตอนและระยะเวลา ตามข้อ 4 ต่อไป 
 
 
 

1.) ผู้ใดก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือ
เปลี่ยนการใช้อาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น หรือผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนเคลื่อนย้ายอาคาร 
ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาตตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขท่ีเจ้าพนักงาน
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในใบอนุญาต จะต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 
เดือน หรือปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 

2.) ผู้ใดได้รับค าสั่งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและฝ่าฝืนค าสั่ง
ดังกล่าวนอกจากจะถูกระวางโทษตามข้อ 1 แล้วต้องระวางโทษปรับ
เป็นรายวันอีกวันละไม่เกินหน่ึงหมื่นบาทตลอดเวลาท่ีฝ่าฝืน 

3.) ถ้าเป็นการกระท าอันเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชย์กรรม 
อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือเป็นการกระท า 

 

4.) ในทางการค้า เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขาย หรือจ าหน่าย 
โดยมีค่าตอบแทนแห่งอาคารนั้น ผู้กระท าต้องระวางโทษเป็นสอง
เท่าของโทษท่ีบัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้นๆ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสาร                  

และพิจารณาอนุมัติให้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
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องช่าง อบต.นาโต๊ะหมงิ      
  โทร 075-278078 ต่อ 13 

 

ค าเตือน 

รับเรื่องขออนุญาต 

ตรวจสอบเอกสาร 

สถานที่ตรวจสอบ 

ผังเมืองตรวจสอบ 

ตรวจพิจารณาแบบ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

แจ้งผู้ย่ืนค าขอช าระ

ค่าธรรมเนียม พร้อมรับ

ใบอนุญาต ( อ.1 ) 

แจ้งผู้ขอให้

แก้ไขแบบให้

ถูกต้อง 

แจ้งให้จัดส่ง

เอกสารให้

ครบถ้วน 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

ครบถ้วน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

อนุมัต ิ



 

 


